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ТЕМА ВЫСТУПАЮЩИЙ 

Нормативные правовые документы,  

регламентирующие порядок осуществления закупок через  

Комитет по конкурентной политике Мурманской области 

Толстенко Наталия Алексеевна 

Ведущий эксперт отдела мониторинга, правовой  

и методической работы  

Комитета по конкурентной политике  

Мурманской области 

 

(815 2) 487-884 

Порядок взаимодействия Комитета  

с муниципальными заказчиками при осуществлении закупок 

Порядок формирования  

заявки на закупку и типовые формы документации 

Порядок регистрации в АИС «WEB-Торги-КС» 

Порядок взаимодействия Комитета с заказчиками посредством 

электронного документооборота 
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ФИО 
 

Телефон 
 

Адрес электронной почты 

 

ПО ВОПРОСАМ ФОРМИРОВАНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ: 

Первухина Юлия Владимировна (8152) 486-727 pervuhina@gov-murman.ru 

Толстенко Наталия Алексеевна (8152) 487-884 tolstenko@gov-murman.ru 

ПО ВОПРОСАМ РАБОТЫ В АИС «WEB-ТОРГИ-КС»: 

Чамин Антон Андреевич (8152) 486-901 chamin@gov-murman.ru 

Кучерявый Олег Александрович (8152) 486-248 gz_support@gov-murman.ru 

Режим работы в будние дни: с 09:00-17:15, перерыв на обед с 13:00 до 14:00 
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Постановление Правительства Мурманской области  

от 05.09.2011 № 445-ПП (в ред. от 28.11.2019 № 532-ПП) 

Условие предоставления 

субсидии – централизация закупок 

через Комитет по конкурентной 

политике Мурманской области 

Порядок взаимодействия 

Комитета с муниципальными 

заказчиками 

Постановление Правительства Мурманской области  

от 19.12.2013 № 747-ПП (в ред. от 22.11.2019 № 525-ПП) 

Приказ Комитета государственных закупок Мурманской 

области от 09.01.2017 № 7  
Регламент работы АИС  

«WEB-Торги-КС» 

Руководство пользователя  

по работе в системе 

Инструкция для муниципальных заказчиков по работе  

в АИС «WEB-Торги-КС» 
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РЕГИСТРАЦИЯ 

ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 

(СПЕЦИАЛИСТА ЗАКАЗЧИКА)  

В АИС «WEB-ТОРГИ-КС»  

И СЕРТИФИКАТА 

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ 
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http://gz-murman.ru 

 

Инструкция 

пользователя АИС для 

муниципальных 

заказчиков 

 
(осуществляется 

специалистом заказчика 

самостоятельно) 

 

http://gz-murman.ru 

 

Инструкция 

пользователя АИС для 

муниципальных 

заказчиков 

 
(необходимо направить 

письмо в Комитет  

с указанием наименования 

организации и ИНН) 

РАЗМЕЩЕНИЕ В ЕИС  

ПЛАНА-ГРАФИКА ЗАКУПОК 

3 

РЕГИСТРАЦИЯ 

ОРГАНИЗАЦИИ В АИС 

«WEB-ТОРГИ-КС»  

1 

 

http://zakupki.gov.ru 

 

Руководство  

пользователя ЕИС 

 

ОБЯЗАТЕЛЬНО  
указать Комитет  

по конкурентной политике 

в качестве 

уполномоченного органа  

по конкретной закупке 
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ФОРМИРОВАНИЕ ЗАКАЗЧИКОМ 

ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ  

В СООТВЕТСТВИИ С ТИПОВОЙ 

ФОРМОЙ, УТВЕРЖДЕННОЙ 

КОМИТЕТОМ 

5 

 
http://goszakaz.gov-murman.ru 

 

раздел «Документы» - «Документы 

44-ФЗ»  - «Типовые формы» 
 

ЗАКАЗЧИК САМОСТОЯТЕЛЬНО 

ФОРМИРУЕТ:  

- описание объекта закупки 

(техническое задание); 

- проект контракта (договора); 

- обоснование НМЦК 

 

http://gz-murman.ru 

 

Инструкция 

пользователя АИС  

для муниципальных 

заказчиков 

ЗАГРУЗКА ЗАКАЗЧИКОМ 

ПЛАНА-ГРАФИКА ИЗ ЕИС  

В АИС «WEB-ТОРГИ-КС» 
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http://gz-murman.ru 
 

Инструкция пользователя АИС для муниципальных заказчиков 

 

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАКАЗЧИКОМ ЗАЯВКИ НА ЗАКУПКУ В АИС «WEB-ТОРГИ-КС»  

И НАПРАВЛЕНИЕ ЕЕ В КОМИТЕТ 
 

(полностью электронный документооборот между заказчиками и Комитетом. 

Все документы в АИС подписываются электронной подписью, которая 

используется при работе в ЕИС) 

7 

ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ НАПРАВЛЯЕТСЯ ЗАКАЗЧИКОМ В КОМИТЕТ  

ДО 1 ЧИСЛА МЕСЯЦА ПУБЛИКАЦИИ ИЗВЕЩЕНИЯ 
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КОМИТЕТ ОСУЩЕСТВЛЯЕТ: 

- размещение извещения 

(документации) в ЕИС; 

- рассмотрение заявок  

(комиссия из специалистов Комитета); 

- публикацию протоколов  

9 

ВОЗВРАТ  

НА ДОРАБОТКУ ЗАКАЗЧИКУ 

порядок взаимодействия 

муниципальных заказчиков  

с Комитетом, утвержденный 

постановлением Правительства МО 

от 19.12.2013 № 747-ПП 

ПРОВЕРКА КОМИТЕТОМ 

ДОКУМЕНТАЦИИ  

О ЗАКУПКЕ НА СООТВЕТСТВИЕ 

ТИПОВОЙ ФОРМЕ 
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РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВКИ:  
 

- конкурс, аукцион, запрос 

предложений – 10  

рабочих дней 
 

- запрос котировок – 6 

рабочих дней 

ЭЛЕКТРОННАЯ ПЛОЩАДКА 
 

РТС - ТЕНДЕР  

или 

СБЕРБАНК - АСТ 
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ФОРМИРОВАНИЕ  

ИЗМЕНЕНИЙ ИЗВЕЩЕНИЯ, 

ДОКУМЕНТАЦИИ 
 

(заказчик формирует в АИС изменение  

и  подписывает электронной подписью, 

Комитет размещает в ЕИС) 
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РАЗЪЯСНЕНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ 
 

(заказчик формирует разъяснения 

документации в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления запроса  

на разъяснение и направляет в Комитет 

электронной почтой) 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ ЗАКАЗЧИКОМ КОНТРАКТА 

(ДОГОВОРА) 

 

(по электронным процедурам контракт 

заключается на электронной площадке) 
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УЧАСТИЕ В РАССМОТРЕНИИ ЖАЛОБ 

 

(совместно специалисты Комитета  

и заказчика) 

 

13 
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№ 
п/п 

ИКЗ Объект закупки Планируемый 
год размещения 

извещения/ 
заключения 
контракта с 

единственным 
поставщиком 

(подрядчиком, 
исполнителем) 

Объем финансового обеспечения,  
в  т.ч. планируемые платежи 

ООО Наимено
вание 

 УО / УУ 

Наименование 
организатора 
совместной 

закупки 
ТРУ по ОКПД2 Наименова

ние     
объекта 
 закупки 

всего на тек.  
фин. год 

на плановый  
период 

Последу
ющие  
годы 

код наименов
ание 

на        
  первый 

год 

на        
второй  

год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Всего для осуществления закупок, в т.ч. по КБК ___/  
по соглашению от __ N __/по КВР____ 
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№
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Снижение издержек  
на документооборот 

Сокращение сроков 
согласования документов  
по исполнению контрактов 

Моментальная 

отправка 

100% юридическая значимость 

Автоматизированная система 
контроля всех этапов 
исполнения контрактов,  
в том числе исполнения оплат 
по контрактам 

Единая база 

документов 

Прозрачный  

процесс  

приемки 

Автоматическая  

работа со штрафными 

санкциями 

Глобальная аналитическая 
отчетность (для заказчиков, 
руководителей, контролеров) 

Автоматическая 

сигнализация 

о нарушении 

сроков 

Онлайн мониторинг исполнения 

всех  

обязательств 

Доступ ко всем 

договорным/проектным 

документам 
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устанавливает порядок действий в процессе исполнения контрактов, заключенных по результатам 

конкурентных процедур, в соответствии с Законом № 44-ФЗ 

Регламент работы в МИК, утвержденный Приказом Комитета госзакупок Мурманской области  

от 19.11.2019 № 102 

https://goszakaz.gov-murman.ru http://gz-murman.ru 
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МИК – система электронного документооборота между заказчиком и поставщиком  
(подрядчиком, исполнителем) 

 

включить в проект контракта «Особые условия» 

Для работы в МИК необходимо: 

назначить ответственных за организацию и осуществление электронного  
документооборота в МИК и ЭДО «Fintender EDS» уполномоченных лиц, в том 
числе уполномоченных на подписание первичных учетных документов в  
процессе исполнения контракта 

получить уполномоченными лицами сертификатов ключа проверки  
электронной  подписи для юридического лица (должен содержать ИНН организации) 

осуществить регистрацию организации в системе «МИК» и ЭДО «Fintender EDS» 

Регламент работы в МИК, 

 утвержденный Приказом Комитета госзакупок Мурманской 

области от 19.11.2019 № 102 

содержит информацию, подлежащую включению в проект контракта,  

об использовании системы «МИК» для осуществления обмена  

электронными документами в процессе исполнения контрактов  
(ПРИЛОЖЕНИЕ) 
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http://gz-murman.ru 

https://www.rts-tender.ru 
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найти сертификат на компьютере 

двойным кликом открываем сертификат, 
идем во вкладку «Состав», встаем на поле 
«Субъект», в нижнем поле смотрим ИНН 
(ИНН должен быть организации!) 
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АИС «WEB-Торги-КС» МИК ЕИС 

Подписание проекта 
извещения Автоматическое формирование 

документа 

- заполнение графика обмена  
документами (акт, товарные накладные, 
платежные поручения) 1 рабочий день 
- подписание сформированного документа 

Публикация извещения 

Определение победителя 

Подписание контракта Информация о заключении 
контракта 

Направляем сведения о 
заключенном контракте 
 (ст. 103 Закона № 44-ФЗ) 

Размещение контракта 
(присвоение реестрового 

номера) 

Контракт в статусе «Размещен» Автоматическое формирование 
документа 

Исполнение контракта 
Автоматическое 

формирование карточки 
исполнения  

(информация + документы  
(в виде архивного файла) 

Размещение информации об 
исполнении контракта в 

реестре контрактов  
(ст. 103 Закона № 44-ФЗ) 

- подписание сформированного  
документа 

- подписание документов о приемке 
- подписание документов об оплате 
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